附件2

实施专利转化专项计划项目线上申报系统
操作指南（企业端）
平台网址
[image: 11e73e227e06fcf927095a4c76a9823]
一、企业注册
[bookmark: _GoBack]企业需登陆平台网址,点击“注册”，跳转到注册页面，选择注册身份为企业并填写单位名称、统一社会信用代码、经办人联系方式，设置账号密码获取短信验证码验证，完成信息填报后阅读下方注册服务协议，点击下一步完成注册。
[image: ]
二、企业认证
企业注册成功后点击“立即认证”，跳转到认证界面，上传单位营业执照（盖公章）、单位法定代表人或负责人的身份证及身份证明书（盖公章）等。
上传材料后勾选阅读平台信息采集与授权委托书，确认无误后点击提交完成认证。待系统审批完成后（1-3天），短信通知企业认证完成，此时登录即可享受平台全部功能。
[image: ][image: ]
三、企业登录
企业登录平台网址，点击“登录”，输入账号、密码、验证码完成登陆。如企业忘记密码，可点击“登录”页面的“忘记密码”按钮，利用短信验证码进行登录。

[image: ]四、政策申请
[image: IMG_256]进入平台网址,点击下图“找政策”，打开政策列表。
展示有关扶持政策列表如下图，点击查看详情，可进行所需项目的线上填报、修改、提交等操作。[image: IMG_256]  
点击立即申报，跳转到项目申请页面。
[image: IMG_256]注意：请项目申报单位对照项目申报指南，认真填写有关信息，上传申报资料。此处企业信息部分为注册认证时填写的信息，系统自动默认无法修改，如需修改请前往“个人中心”“我的账户”“基本信息”进行修改。
[image: IMG_256]点击提交后，可在我的申请中查看到申请记录，点击进度按钮可查看审核进度。
[image: IMG_256]
[image: ]1.申报材料不全的，市局选择“退回”后，项目申报单位按市局写明的退回意见及明确补正申报材料时限重新提交申报材料；
2.不符合申报条件的，市局选择“不通过”并告知不符合申报条件的原因，说明企业不符合申报条件；
3.申报材料齐全的，市局在申报期限内最后1-3天，选择“通过”并备注“材料初审合格，同意推荐”，推送给省局进行复核，省局复核材料无问题的单位，进入专家评审环节。
注意：选择“退回”至企业，企业可修改申报材料并重新提交；选择“不通过”则流程结束，企业不能再申报；选择“通过”则审批流程流转至省知识产权局。
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